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คู่มือการให้บริการประชาชน 

 
งานท่ีให้บริการ    การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ      กองคลงั  เทศบาลเมอืงลพบรุี อำเภอเมืองลพบรุี จังหวัดลพบุร ี

๑.ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

๒.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองลพบุรี 

๓.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔.หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

๕.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

    พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๖.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗.พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน 

๘.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อบังคับ 

๙.ข้อมูลสถิติ 

- จำนวนเฉลี่ยต่อวัน ๐ 

- จำนวนคำขอที่มากที่สุด ๐ 

- จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด ๐ 

๑๐.ชื่ออ้างอิงของคู่มีอประชาชน(สำเนาคู่มือประชาชน) 

- การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

๑๑.ช่องทางให้บริการ 

๑.สถานที่ใหบ้รกิาร : กองคลัง เทศบาลเมืองลพบรุี อำเภอเมืองลพบรุี จังหวัดลพบุรี 

๒.ระยะเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราขการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  (ให้บริการไม่พกัเทียง) 

๑๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมหีน้าที่ในการรบัชำระภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 
โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขดังนี้ 

๑.กองคลัง เทศบาลเมืองลพบุรี ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 

         ๒.แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภ.ด.ส.๓ ภายในเดือน มกราคม – กุมภาพันธ์ 

๓.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิง่ปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก็บ และรายละเอียดอื่นที ่



2 

 

จำเป็นในการจัดเกบ็ภาษี ก่อนวันที่ ๑ เมษายน (ภ.ด.ส.๑) 

๔.แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้ผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.6 และ ภ.ด.ส.๗) 

๕.การชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือน มิถุนายน 

๖.การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างชำระ ภายในเดือน กรกฎาคม 

๗.การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาชา ภายในเดือน สิงหาคม 

๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

ที่ 

 

ก
ก
ก
ที่ 

ประเภท 

ข้ันตอน 

ละเอียดของข้ันตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บรกิาร 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เทศบาลเมอืงลพบรุี 
แจ้งการประเมินตามแบบภ.ด.ส.๓  
เจ้าของทรัพย์สินตรวจสอบ 

๓๐ วัน กองคลงั  

๒     การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พจิารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยส์ิน 
แจ้งการประเมินตามแบบ 

ภ.ด.ส.๗ 

๗ วัน กองคลงั  

๓      การชำระภาษี    เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับชำระภาษี     ๑๕ นาที กองคลงั  

๑๔.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันตัวตน 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน   จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจำตัวประชาชน หรอืบัตร 

อื่นที,ออกให้ โดยหน่วยงานของรัฐ 

๑ ฉบับ   ๑ ฉบับ  

๒ ทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ  ๑ ฉบับ  

 

๓ 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เช่น โฉนดที่ดิน 

ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญา 

ซื้อขาย 

 

๑ ฉบับ 

  

๑ ฉบับ 

 

 

๔ หลักฐานการประกอบกิจการ หรือ 

การข้ึนทะเบียนเกษตรกรรม 

๑ ฉบับ ๑ ฉบับ  

๕ หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ 

อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

๑ ฉบับ ๑ ฉบับ  
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๑๕.ค่าธรรมเนยีม 

- “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

๑๖.ช่องหางการร้องเรียน 

-เซียนคำร้องที่สำนักงานเทศบาลเมอืงลพบรุี อำเภอเมืองลพบุรี จงัหวัดลพบรุี 

-ติดต่อทางโทรศัพท์ ๐-.๓๖๔๑-๒๗๒๒ 

          -เว็บไซต์  www.Lopburicity.go.th 


















