
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เทศบาลเมืองลพบุรี 

อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
 



 
 

คำนำ 

 ด ้วย เทศบาลเม ืองลพบ ุร ีอำเภอเม ืองจ ังหว ัดลพบ ุร ี  เป ็นหน ่วยงานองค ์กรปกครองส ่วนท ้องถิ่น                             
ซึ ่งมีอำนาจหน้าที ่ในการดำเนินการจัดเก็บรายไดที ่ต้องจัดเก็บเอง ซึ ่งประกอบด้วย ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง                   
ภาษ ีป ้าย และค ่าธรรมเน ียมใบอน ุญาตต ่าง ๆ ท ั ้ งน ี ้ เพ ื ่อการจ ัดเก ็บรายได ทุกประเภท ม ีประส ิทธ ิภาพได้                      
จะต้องครอบคลุมถึงตอนกิจกรรม ที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกล่าวฯ ต่อไป 

 ด ั งน ั ้ น  เพ ื ่ อ ให ้ การจ ั ด เก ็ บภาษ ีท ุ กประ เภทดำ เน ินการ เป ็ น ไปด ้ วยค วาม เร ี ยบร ้ อย  ถ ู กต ้ อ ง                                      
ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให ้ม ีประส ิทธิภาพ เทศบาลเมืองลพบุร ี จ ึงได กำหนดแนวทางการ         
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได  ประจำปีภาษี พ.ศ. 2566 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมาย
สูงสุด 

 
จัดทำแผนโดย 

 
 
 

(นางสาวรุ้งไพลิน บุญหล้า) 
นักวิชาการจัดเก็บรายไดชำนาญการ 

กองคลัง : งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ เทศบาลเมืองลพบุรี อำเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำป พ.ศ. 2566 

กองคลัง : งานงานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์  
เทศบาลเมอืงลพบุรี อำเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 

************************************************************************************************* 

 1. หลักการและเหตุผล 
  เพื่อให้การดำเนินงานดานการจัดเก็บรายได ของเทศบาลเมืองลพบุรีเปนไปอยางเหมาะสม ถูกต้อง    
และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบ ราชการ และการวางกรอบ
แนวทางการบริหารราชการที ่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ ์ต่อภารกิจของรัฐ          
ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ    
การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของประชาชน รวมถึง การสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น
มีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมี ประสิทธิภาพ  มุงเน้นใหประชาชนไดรับความพึงพอใจ
สูงส ุดในการรับบริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื ่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได                   
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 ขึ้นเพื่อเปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาที่ที่เกี่ยวของ 
รวมทั้งเพื่อใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลเมืองลพบุรี เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตาม        
เปาหมายที่วางไว 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประกอบดวย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ตลอดจนโครงการในดาน          
การจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดข้ึนในพ้ืนทีเ่ทศบาลเมืองลพบุรี                         
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตาม
ประเมินผลการดำเนินงานตอไป 
  

 2. วัตถุประสงค 
  1. เพื ่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด านภาษี/กิจกรรมทั ้งหมด                     
ที่จะดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพ้ืนที่ของเทศบาลเมืองลพบุรี 
  2.  เพ ื ่ อ เป็ นแนวทางในการปฏ ิบ ัต ิ ง านด านการจ ัด เ ก ็บภาษ ี  ของ เทศบาลเม ืองลพบ ุ รี                              
ในปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งขึ้น 
  3. เพื ่อให การจ ัดเก ็บภาษีเป นไปตามเป าหมายและสามารถเพิ ่มรายได จากการจ ัดเก็บภาษี                 
โดยกำหนด เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนรอยละ 3 ของรายไดใ้นปงบประมาณ พ.ศ.2566 
  4. เพื่อเปนการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
  5. เพื่อประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
  6. เพื่อสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจ
สูงสุดในการเสียภาษี 

 
/3.วิธีการ... 



 3. วิธีการดำเนินงาน 
  1.  จ ัดประช ุมพน ักงาน ข าราชการ  เพ ื ่ อวางแผนการปฏ ิบ ัต ิ ง านด านการจ ัด เก ็บภาษี                              
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย 
และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 
  3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและโครงการ 
  5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 
 
 4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำให้แลวเสร็จภายในเดือน
กันยายนของปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
 5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
  ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
   ฝ ่ายพ ัฒนารายได้ เก ็บรวบรวมข อม ูลแผนการปฏ ิบ ัต ิ งาน/โครงการและก ิจกรรม                         
ที่จะมีการดำเนินการจริงในพ้ืนที่เทศบาลเมืองลพบุรี 
  ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
   ฝ่ายพัฒนารายได้ จ ัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี  ประกอบดวยแผนปฏิบัติ                         
การจัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
 6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 
  1. ทำให้ เทศบาลเม ืองลพบุร ี  ม ีท ิศทางและแผนงานท ี ่ช ัดเจน โด ยใช แผนการดำเน ินงาน                       
เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
  2. เทศบาลเม ืองลพบุร ี  ม ีแผนงานโครงการตร งตามความต องการและสามารถตอบสนอง                      
วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได 
  3. ทำใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลเมืองลพบุรีเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
 7. ผูร้ับผิดชอบแผน 
  งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองลพบุรี อำเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 
 
 8. งบประมาณ 
  จายจากเทศบัญญัติเทศบาลเมืองลพบุรี เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจำป พ.ศ. 2566 
 
  
 

/ผลที่คาด... 

 
 



 9. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
  9.1 ทำให้เทศบาลเมืองลพบุรี มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้เป็นแนว
ทางการปฏิบัติงาน และเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
  9.2 จำนวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเองของเทศบาลเมือง
ลพบุรีเพ่ิมข้ึน ในรอยละ 3 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  9.3 ประชาชนเก ิดความพ ึงพอใจ เข าใจ เต ็มใจ และให ความร วมม ือในการชำระภาษี                       
และคาธรรมเนียม ใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถิ่น 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
เทศบาลเมอืงลพบุรี อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 

*************************************************************** 
งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ 
 1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
 2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
 3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
 4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 
 5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
 6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
 7. รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน 
 

ผูอำนวยการกองคลัง 
 1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
 2. แจงผลการประเมิน 
 3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี 
 4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
 5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 

ปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 
 1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
 2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
 3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
 5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด 
 6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
 7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 
 8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
 

คณะผูบริหาร 
 1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม) 
 2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผู้ร้องทราบ 
 3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผู้ไมมายื่นแบบภายในกำหนด 
 4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

   



 
 

    (ลงชื่อ)..............................................................ผู้จัดทำ/เสนอแผน 
(นางสาวรุ้งไพลิน  บุญหล้า) 

นักวิชาการจัดเก็บรายไดปฏิบัติการ 
 
 
 

       (ลงชื่อ).................................................................ผเูสนอแผนฯ 
(นางสาวปัญกร ปัณณโชคธนัทคุณ) 

ผูอำนวยการกองคลัง 
 
 
 

         (ลงชื่อ).............................................................ผพิูจารณาแผนฯ 
(นางสาวมยุรา สุทธิพิบูลย์) 
รองปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 

 
 
 

        (ลงชื่อ)............................................................ผเูห็นชอบแผนฯ 
(นายนิทัศน์ ต้นจันทร์) 

ปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 
 
 
 

      (ลงชื่อ).............................................................ผู้อนุมัติแผนฯ 
(นายจำเริญ สละชีพ) 

นายกเทศบาลเมืองลพบุรี 
 

 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประจำป พ.ศ. 2566 
เทศบาลเมอืงลพบุรี อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการดำเนินการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลง
สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2565 

๑.2 สำรวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอำนาจตาม 
พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 ตุลาคม – พฤศจิกายน 2565 

๑.3 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง พฤศจิกายน 2565 
1.4 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และ 
แจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
(รายคน) 

พฤศจิกายน 2565  

1.5 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอ 
แก้ไข 

ธันวาคม 2565 

1.6 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมิน 
ราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 2566 

๑.7 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2565 - กุมภาพันธ 2566 
1.8 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 2566 
1.9 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสราง กุมภาพันธ 2566  
1.10 แจงผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ 2566 
1.11 รับคำรองอุทธรณและแจงผลให้ทราบ กุมภาพันธ –เมษายน 2566 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2566 

2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2566 
กรณีชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา (ภายในเดือน 
เมษายน) 

มีนาคม – เมษายน 2566 

กรณีพนระยะเวลาชำระภาษี 
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ 
แจงหนังสือเตือน) 

 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2566 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไมเกิน 15 วัน นับแตวันที่ 
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2566 

(3) ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน  
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพ่ิม รอยละ 1     
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2566 



ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 (4) ผู้รับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  

๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ – เมษายน 2566 

๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ – มิถุนายน 2566 

๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผู้รองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2566 

๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2566 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
1.ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

 

-เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหชำระภาษีใหมี 
หนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชำระภาษี 

พฤษภาคม 2566 

-สำรวจบัญชีคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2566 

-รับชำระภาษี กรณีผเูสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ย 
ปรับและเงินเพ่ิม) 

พฤษภาคม – กันยายน 2566 

-มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา 

พฤษภาคม – กันยายน 2566 

-ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชำระภาษี พฤษภาคม – กันยายน 2566 

-รายงานผูคางชำระภาษีใหสำนักงานที่ดินฯ ทราบ เพ่ือ 
ระงับการทำนิติกรรม 

มิถุนายน 2566 

-บันทึก/รายงานผูคางชำระภาษีเกินกวา 90 วันนับจาก 
วันที่ทำหนังสือแจงเตือน เพ่ือใหผูบริหารทองถิ่น ดำเนินการ 
ยึด อายัดทรัพยสิน ของผู้คางชำระภาษี 

สิงหาคม – กันยายน 2566 

2.รายงานผลการดำเนินการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก 
สราง ใหคณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม ของปถัดไป  



 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษปีาย ประจำป พ.ศ. 2566 

เทศบาลเมอืงลพบุรี อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุร ี
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการภาษีปาย 

๑.1 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ 
 
ตุลาคม 2565 

๑.2 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2565 - กุมภาพันธ 2566 
๑.3 จัดทำหนังสือแจงใหผู้มีหนาที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสีย
ภาษี ทราบลวงหนาภาษีปาย 

ธันวาคม 2565 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บภาษีปาย 
๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

 
 

- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ถูกตอง 

มกราคม – มีนาคม 2566 

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมิน 
(ภ.ป.๓) 

มกราคม – เมษายน 2566 

๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง เมษายน – ธันวาคม 2566 
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2566 
๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 2566 
กรณีชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) 

 
มกราคม – พฤษภาคม 2566 

กรณีพนระยะเวลาชำระภาษี 
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันที่ไดรับ 
แจงผลการประเมิน 

 

- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน 2566 
(๒) ผู้ประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ – พฤษภาคม 2566 
๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ – มิถุนายน 2566 
๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2566 

 ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2566 
 ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวาง 
เดือนเมษายน-ธันวาคม 



ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บภาษีปาย  

๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
- มีหนังสือแจงเตือนผู้ที่ยังไมยื่นแบบ (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ 
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2566 

- มีหนังสือแจงเตือนผู้ที่ไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง 
ไมชำระภาษี (ตามระเบียบฯ ยึดอายัดฯ อปท. 2551 และ 2554) 

 

- ครั้งที ่๑ พฤษภาคม 2566 
- ครั้งที ่๒ มิถุนายน 2566 
- รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน – กันยายน 2566 
- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) สงเรื่อง 
ใหนิติกร เพ่ือดำเนินคดีแกผู้ไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 2566 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- มีหนังสือแจงเตือนผู้ที่ยังไมชำระภาษี  
- ครั้งที ่๑ พฤษภาคม 2566 
- ครั้งที ่๒ มิถุนายน 2566 
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน 2566 
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 

  
  



แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคลื่อนที ่ ประจำป พ.ศ. 2566 
เทศบาลเมอืงลพบุรี อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุร ี

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

๑.๑ เตรียมสำรวจผคูางชำระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภท 
ตาง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพ่ือไวทำการจัดเก็บในป 
พ.ศ.2566 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2565 

๑.๒ ประชาสัมพันธจัดเก็บภาษีนอกสถานที่ ธันวาคม 2565 
ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  

๒.๑ รับชำระภาษี ที่ทำการเทศบาลเมืองลพบุรี และ 
ออกบริการนอกสถานที่ 

มกราคม-เมษายน 2566 

๒.๒ รับชำระภาษี ที่ทำการเทศบาลเมืองลพบุรี มกราคม-กันยายน 2566 



 
 
 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์  กองคลัง  ................................. 
ที่ ลบ.52002/           วันที่       ตุลาคม 2565 
เรื่อง  แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
เรียน  นายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี 
 เรื่องเดิม 
 ตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป พ.ศ. 2566 ไดประมาณการรายรับหมวดภาษีอากร         
ไดแก ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และภาษีปาย ตั้งรับไวรวมเปนเงินทั้งสิ้น 9,500,000.- บาท (เก้าล้านห้าแสน
บาทถ้วน) นั้น 
 ขอเท็จจริง 
 เพื ่อใหการจัดเก็บภาษีรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 มีประสิทธิภาพและเปนปัจจุบัน                  
จึงไดกำหนดแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ซึ่งไดแนบมาพรอมบันทึก 
ฉบับนี้แลว เพื่อใชในการตรวจสอบและติดตามในการจัดเก็บรายได โดยใหผู้ปฏิบัติงานปฏิบัติตามแผนการจัดเก็บ 
ภาษีและพัฒนารายได ดังกลาวโดยเครงครัด หากมีปญหาในการปฏิบัติงาน ใหรายงานผู้บังคับบัญชาทราบ                  
ตามลำดับตอไป 
 ขอพิจารณา 
 1.  ลงนามในประกาศแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 2. เพื่อโปรดพิจารณาใหความเห็นชอบตามที่เสนอ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
  
  เรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
  
        ( นางสาวรุ้งไพลิน  บุญหล้า )                                          
                                           นักวชิาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ 
 
          
       ( นางสาวรุ้งไพลิน  บุญหล้า ) 
                                                        หัวหน้างานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง  
.............................................................................................................................................................................  
 
                                                                  ( นางสาวปัญกร  ปัณณโชคธนัทคุณ ) 
                                                                           ผู้อำนวยการกองคลัง 

/ความเห็นของ... 



 
 
 
ความเห็นของรองปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 
............................................................................................................................. .............................................. 
 
     
 
 
ความเห็นของปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 
............................................................................................................................. ............................................ 
 
           
 
 
ความเห็นของนายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี  
  อนุมัต ิ         
  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก........................................................................................................ ..........................  
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( นายจำเริญ  สละชีพ )                         
นายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี 

 

( นางสาวมยุรา  สุทธิพิบูลย์ )                               
รองปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 

 

( นายนิทัศน์ ต้นจันทร์ )                                
ปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 

 

 



 

 
คำสั่ง เทศบาลเมืองลพบุรี  

ที ่557/๒๕66 
เรื่อง แตงตั้งพนักงานเพื่อปฏิบัติหนาที่ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

****************************************************************************************************** 
 เพื่อให้การดำเนินการเตรียมความพร้อมในการสำรวจ ประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในเขตเทศบาล     
เมืองลพบุรี เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๑ แหงพระราชบัญญัติภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร าง พ.ศ.๒๕๖๒                  
ใหผู้บริหารทองถิ่นมีอำนาจแตงตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี เพื่อปฏิบัติงานให้เป
นไปตามพระราชบัญญัตินี้ จึงแตงตั้งพนักงานเพื่อปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายวาดวยภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   
ดังตอไปนี้ 
 1. นายนิทัศน์ ต้นจันทน์ ปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี เป็นพนักงานประเมิน 
 2. นางสาวมยุรา สุทฺธิพิบูลย์ รองปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี   เป็นพนักงานประเมิน 
 3. นางสาวปัญกร  ปัณณโชคธนัทคุณ ผู้อำนวยการกองคลัง เป็นพนักงานประเมิน 
 4. นางสาวรุ้งไพลิน บุญหล้า  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ      เป็นพนักงานสำรวจ/เก็บภาษี 
 5. นางสาวสารทรี    ผลฉาย  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ เป็นพนักงานสำรวจ/เก็บภาษี 
 6. นางประยูร  ยังเจริญ เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน เป็นพนักงานสำรวจ/เก็บภาษี 
 7. นางสาวอารยา  มะลิทอง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน เป็นพนักงานสำรวจ/เก็บภาษี 
 8. นางสาวอารดา  มะลิทอง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบิตงาน เป็นพนักงานสำรวจ/เก็บภาษี 
 ใหผู้ที่ไดรับแตงตั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบ กฎหมาย ของทางราชการโดยเครงครัด                     
อยาใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ คำสั่งหรือประกาศใดที่ออกเปนคำสั่งหรือประกาศกอนคำสั่งนี้หรือขัดแยง     
กับคำสั่งนี้ใหยกเลิกและใหใชคำสั่งนี้แทน 
 
 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่ 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 เปนตนไป 

         สั่ง ณ วันที่ 19 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 
 
 

(นายจำเริญ สละชีพ) 
นายกเทศบาลเมืองลพบุรี 

 
 
 
 
 
 


