
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มืองานรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคง (เทศกิจ)  
 

 
ที่ตั้ง 555 ถนนนารายณ์มหาราช ตำบลทะเลชุบศร อำเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท์  036-411-047  /โทรสาร 036-412-400 
https://www.lopburicity.go.th 



ข้อ  O10 คู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติ 

1. ชื่องาน                 :     งานรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคง (เทศกิจ)  ฝ่ายปกครอง  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลเมืองลพบุรี 
    งานที่รับผิดชอบ  ได้แก่  คำร้องทั่วไป เช่น คำร้องขออนุญาตต่างๆ  การต่อใบอนุญาตผู้ประกอบการหอพัก 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 

 

 
4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  คือ  พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 

แผนผัง ข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบัติงาน (คำร้องท่ัวไป) 

ขั้นตอนที่  2 

- หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี 
พิจารณาเสนอความเห็น ลงนาม และ
เสนอต่อนายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี 

ขั้นตอนที่  1 

- เจ้าหน้าที่ลงรับหนังสือ 
- นำเสนอหัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าสำนัก 
 ปลัดเทศบาล/ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรี 

ขั้นตอนที่  3 

- ปลัดเทศบาลเมืองลพบุรี พิจารณา 
ความเห็นชอบ ลงนาม และเสนอต่อ 
นายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี 

ขั้นตอนที่  5 

- นายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี พิจารณา 
สั่งการ ลงนาม ให้หน่วยงานปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่  6 

- หน่วยงานรับหนังสือ เพื่อดำเนินการ
ตามที่นายกเทศมนตรี สั่งการต่อไป 

คำร้องทั่วไป 
- ภายใน 10 นาที/ราย 



ผ่าน 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การขอใบอนุญาตประกิจการหอพักเอกชน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              ไม่ครบ 
 
 
 
 
             
    ไม่ผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  -    พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558   

- กฎกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย การกำหนดค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการหอพักและ
การเป็นผู้จัดการหอพัก

ผู้ประสงค์ประกอบกิจการหอพักเอกชน 

ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน 

คำขอ หพ.2  /  หพ.9 
ปรับปรุงแก้ไข 

รับคำขอ ตรวจเอกสาร 

ออกใบรับคำขอ 

ตรวจสอบคำขอ เอกสาร 

ลักษณะและมาตรฐาน 

มีหนังสือแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต 

ตรวจสอบประวัติบุคคล 

ณ  สถานีตำรวจในท้องที่ (ภายใน 7 วัน) 

ชำระค่าธรรมเนียม  ภายใน  30  วัน 

มีหนังสือแก้ไข ภายใน  30  วัน 



 
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

(การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์) 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 30  วัน  ต่อราย   

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  คือ พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 

เขียนคำร้องพร้อมยื่นเอกสาร 

รับเรื่องตรวจสอบความถูกต้อง บันทึกเสนอนายกเทศมนตรีเมืองลพบุรี 

แจ้งผลการดำเนินการ แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบดำเนินการ 


